INFORMACJA RODO DLA StUCHACZY, UCZNIOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH UCZNIOW
NIEPELNOLETNICH)

1. Administratorem danych osobowy stuchacza, ucznia, rodzica lub opiekuna prawnego
ucznia niepetnoletniego jest Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Niepotomicach, adres: ul. 3 Maja 2, 32-005 Niepotomice, tel. 12 281 00 21, e-mail:
ckziu@niepolomice.eu. W jego imieniu zadania Administratora wypetnia Dyrektor.
Wyznacza on cele przetwarzania danych i zapewnia $rodki do zapewnienia bezpiecznych
warunkdéw przetwarzania tych danych.

2. Pracuje z nami Inspektor ochrony danych osobowych. Umozliwiamy Panstwu z nim
kontakt pod adresem e-mail: iod@pq.net.pl lub poprzez kontakt listowny na adres
pocztowy placowki. Wyjasni on Paistwu wszelkie watpliwosci zwigzane z przetwarzaniem
danych osobowych w naszej placowce.

3. Dane osobowe przetwarzamy tylko wtedy, gdy mamy do tego uzasadniony cel. Naszymi
gtéwnym celami przetwarzania s3:

e realizacja zadan dydaktycznych, wychowawczych iopiekuiczych w sposéb
tradycyjny lub zdalnie,

e promocja jednostki,

e realizacja zadan placdwki w okresie pandemii COVID-19, w tym w szczegdlnosci
zapewnienie wymogow sanitarnych w placéwce,

4. Niezbedne dane pozyskujemy z formularzy rekrutacyjnych (zmiana celu przetwarzania),
oraz bezposrednio od stuchaczy/uczniéow lub rodzicow/ opiekunéw prawnych uczniéw
niepetnoletnich. W sporadycznych sytuacjach od innych instytucji,

5. Na postugiwanie sie przekazanymi naszej placéwce danymi zezwalajg nam przepisy
Rozporzadzenia znanego jako RODO":

e W wiekszosci przypadkéw bedziemy przetwarzaé zebrane dane osobowe, gdyz
wymagajg tego od nas przepisy prawa. Wskazujg one wtedy dokfadny zakres
danych, ktéry mozemy przetwarzac (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). Zdarza sie jednak, ze
przepisy wskazujg nam zadania publiczne do wykonania, ale nie wskazujg jakie
dane w zwigzku z tym mozemy przetwarzaé. Wtedy sami wyznaczamy minimalny
zakres danych niezbedny do wykonania takie zadania i przetwarzamy je
w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). Dla zainteresowanych oséb
przedstawiamy wykaz przepisow w informacji dodatkowej oraz wskazujemy,
ktore dane przetwarzamy w interesie publicznym.

e By dobrze realizowa¢ nasze zadania mogg nam by¢ potrzebne dane szersze niz
przewidujg to przepisy prawa. Wtedy bedziemy przetwarzac je za Panstwa zgoda.
(art. 6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a RODO). Dotyczy to przede wszystkim danych
przetwarzanych w celach promocyjnych.

e Dotozymy szczegdlnej starannosci przy przetwarzaniu danych dotyczacych zdrowia
i niepetnosprawnosci. Bedziemy je przetwarzaé, aby zrealizowaé obowigzki
wynikajgce z przepisow prawa i wtedy bedziemy przetwarza¢ je w interesie
publicznym (art. 9 ust. 2 lit. g RODO) lub ze wzgleddéw ochrony przed zagrozeniami
zdrowotnymi w okresie pandemii (art. 9 ust. 2 lit. i RODO),

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
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Panstwa dane osobowe bedg przetwarza¢ nasi pracownicy, ktorym wydamy
upowaznienia. Dane bedziemy przekazywac odbiorcom danych, ktérymi sg:

e inni Administratorzy danych wyfgcznie w przypadkach, gdy bedzie cigzyt na nas
obowigzek przekazania im danych na podstawie przepiséw prawa, a gdy takiego
przepisu nie bedzie wytgcznie na podstawie Panstwa zgody,

e podmioty, ktore bedg przetwarza¢ dane osobowe w naszym imieniu, a z ktérymi
zawrzemy specjalne umowy powierzenia danych.

Wykaz kategorii odbiorcdw danych znajduje sie na koncu informacji.

Dane osobowe stuchaczy/ucznidow/rodzicow- opiekunéw  prawnych  ucznidow
niepetnoletnich bedziemy przetwarzac przez okres pobytu w placéwce. Potem oddamy je
do wiasnej sktadnicy akt i przechowamy przez okresy wymagane przez przepisy
archiwalne. Po tych okresach zniszczymy je zachowujgc zasady bezpieczeristwa danych.
Przyktadowe okresy sktadowania danych przedstawiamy w informacji dodatkowe;.

W wiekszosci przypadkéw przetwarzamy dane osobowe w celu realizacji obowigzkéw
prawnych. Wtedy podanie tych danych jest réwniez Paristwa obowigzkiem prawnym.
Niektére dane bedziemy przetwarzac¢ w interesie publicznym w oparciu o przepisy prawa
(w tym dane o stanie zdrowia i niepetnosprawnosci). Mozecie Panstwo wnie$¢ do nas
sprzeciw na przetwarzanie danych w ten sposéb.

W przypadku danych, co do ktérych wymagana jest zgoda, podanie tych danych jest
dobrowolne, jednak ich nie podanie moze sprawié, ze nie zrealizujemy celu przetwarzania
stuzgcego interesowi stuchacza/ucznia lub promocji placéwki. W dowolnym momencie
mozecie Panistwo cofngc zgode na przetwarzanie danych, pamietajac, ze nie bedzie miato
to wptywu na wczesniejsze przetwarzanie przez nas tych danych.

Umozliwiamy Panstwu dostep do podanych danych osobowych, zawsze mozina je
sprostowac, jesli bedziemy przetwarza¢ btedne dane lub gdy one sie zmienig. Moga
Panstwo zgdaé ograniczenia przetwarzania danych, je$li bedziecie uwazaé, zie
przetwarzamy za duzo danych. Mozecie Panstwo Zzadac¢ usuniecia danych, ale nie
bedziemy tego mogli zrobi¢ wobec danych przetwarzanych przez nas na podstawie
przepisdw prawa, ktdre musimy wypetni¢ lub tez w interesie publicznym.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). Mozecie Panstwo to zrobié, gdy uznacie, ze
naruszamy przepisy prawa przetwarzajac podane dane osobowe, lub nie zapewniamy
wtasciwego bezpieczenistwa tych danych.

Wszelkie decyzje w naszej placdwce podejmujemy wytgcznie poprzez prace i analize
danych przez cztowieka (nie robig tego za nas wyfacznie maszyny, programy i urzadzenia
techniczne). Podobnie odbywa sie to przy ocenianiu oséb.

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DODATKOWE DLA ZAINTERESOWANYCH:

Podstawowym aktem prawnym na podstawie, ktérego przetwarzamy dane osobowe jest
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe. Bezposrednio na podstawie tego
aktu prawnego:
e prowadzimy dodatkowe zajecia edukacyjne (na podstawie art. 109 ww. Ustawy),
e prowadzimy arkusz organizacyjny placéwki (na podstawie art. 110 ww. Ustawy),
e organizujemy nauke zdalng oraz realizujemy zadania w okresie pandemii (na
podstawie art. 30 b i ¢ ww. Ustawy)



2. Ponadto wykonujemy w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci przetwarzania na podstawie
ponizszych przepisow prawa (aktow podstawowych i ich nowelizacji):

prowadzimy dokumentacje realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych
i opiekuniczych na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji,

organizujemy wycieczki szkolne w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdéw i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki,
realizujemy egzaminy na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
zdnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania ipromowania
uczniow istuchaczy w szkotach publicznych, Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowe] z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i
sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, Rozporzgdzenie Ministra Edukacji
Narodowe] z dnia 2 kwietnia 2019 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczegotowych warunkdéw i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i
egzaminu maturalnego.

udzielamy pomocy psychologiczno—pedagogicznej na podstawie Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach,

organizujemy pomoc dla uczniéw dotyczagcg zakupdw podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych na podstawie Rozporzadzen Rady Ministréw na dany rok
szkolny,

wydajemy legitymacje szkolne oraz dokumenty potwierdzajgcych zdobyte
kwalifikacje (ukoriczong edukacje) na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych,

Realizujemy zadania w ramach profilaktyki zdrowotnej uczniéw na podstawie
Ustawy z dnia 12 kwietna 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami,

prowadzimy ewidencje o$wiadczen o nauce religii na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkodw i
sposobu organizowania nauki religii w szkotach publicznych,

prowadzimy sprawy BHP ucznidw oraz dokumentujemy ich wypadki na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotfach
i placowkach z Rozporzgdzeniami zmieniajgcymi,

wdrazamy procedury ,Niebieskiej Karty” na podstawie Rozporzgdzenia Rady
Ministréow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury "Niebieskie Karty" oraz
wzorow formularzy "Niebieska Karta" (Dz.U. 2011 nr 209 poz. 1245);

Prowadzimy praktyki zawodowe na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu,
Organizujemy zdalne nauczanie na podstawie Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowe] z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z



zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z pdzniejszymi
zmianami,

3. W okresie pandemii realizuje zadania z zakresu zapewnienie bezpieczenstwa
sanitarnego na podstawie:

4. W

art. 30b Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t.j.Dz. U. z 2019,
poz. 1148 z pdz. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz ewentualne
Rozporzadzenia zmieniajace,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczeidstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotfach
i placéwkach wraz z pdzniejszymi zmianami,

art. 17 Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych z pdzniejszymi zmianami,
art. 8a ust. 5 pkt. 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985 o Panistwowe] Inspekcji
Sanitarnej z pdzniejszymi zmianami i wydanych na podstawie ww. przepisow
wytycznych,

Wytyczne MEN, GIS i MZ dostepne na:
https://www.gov.pl/web/edukacja/bezpieczny-powrot-do-szkol2

interesie publicznym realizujemy w szczegdlnosci nastepujagce czynnosci

przetwarzania:

udziat ucznia w konkursach wewnetrznych,

promocja osiggnie¢ ucznidw i ich prac w gablotach szkolnych podczas uroczystosci
i apeli szkolnych,

zapewnienie kontaktu z stuchaczem, uczniem, rodzicem (opiekunem prawnym)
poprzez skrzynke e-mail,

przechowywanie danych dla celéw archiwalnych oraz zapewnienia rozliczalnosci,
organizujemy praktyczng nauke zawodu,

przetwarzamy wizerunki (inne dane identyfikacyjne) upublicznione przed wejsciem
RODO, tworzagce wartos$¢ historyczng w naszych pamigtkowych publikacjach,
gablotach, i kronice jednostki i stronie internetowej,

realizujemy nauke zdalng przy wykorzystaniu narzedzi informatycznych,
komunikatoréw i wideokonferencji, w tym przetwarzamy wizerunek w zwigzku z
uczestnictwem w wideokonferencjach i dokumentowaniem zdjeciowym
wykonania zadan,

organizujemy prace placéwki w rezimie sanitarnym w okresie pandemii,
przetwarzamy dane osobowe w ramach promocji wewnetrznej (wystawy, imprezy
wewnetrzne itp.),

5. Na podstawie zgdd osob, ktorych dane dotyczg lub ich opiekundw prawnych realizujemy
w szczegolnosci nastepujgce czynnosci przetwarzania:

organizacja konkurséw miedzyszkolnych przez placéwke,
dokumentowanie udziatu ucznidéw w konkursach miedzyszkolnych,
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e dokumentowanie innych czynnosci wptywajace na realizacje celu gtéwnego
przetwarzania,

e przetwarzamy dane osobowe w celach promocyjnych (w tym wizerunek) w
ramach promocji zewnetrznej (strona internetowa, media spotecznosciowe,
wydawnictwa, radio, prasa, telewizja),

6. Okresy przechowywania najwazniejszych dokumentow w sktadnicy akt placéwki:

e teczki osobowe ucznidéw — czas pobytu w placéwce,

e ksiega uczniow — 25 lat,

e arkusz ocen —50 lat

e dzienniki lekcyjne i pozostatych zaje¢ —5 lat,

e dokumentacja przeniesien wewnetrznych uczniéw -5 lat,

e Dokumentacja zewnetrznego i wewnetrznego nadzoru pedagogicznego — 25 lat,

e Dokumentacja egzamindw szkolnych (w tym z OKE) — 25 lat,

e Dokumentacja zaje¢ dodatkowych i pozalekcyjnych -5 lat,

e Dokumentacja zajeé i imprez obcych w placéwce lub poza placéwka -5 lat,

e Dokumentacja olimpiad i konkurséw przedmiotowych i tematycznych -5 lat,

e Dokumentacja wycieczek, wyjazdow, zielonych szkét, obozéw -5 lat,

e Dokumentacja dotyczgca nagrdd i kar uczniéw (dzieci) -5 lat,

e Legitymacje szkolne, opinie, zaswiadczenia -5 lat,

e Dokumentowanie pomocy materialnej uczniow —5 lat,

e Dokumentacje indywidualnego programu lub toku nauki —5 lat,

e Dokumentacja wypadkéw uczniow — 10 lat (analiz wypadkdw 25 lat)

e Dokumentacja ubezpieczenia uczniow — 10 lat,

e Dokumentacja kontaktédw z rodzicami — 10 lat,

e Dokumentacja pomocy psychologiczno—pedagogicznej -10 lat,

e Dokumentacja organizacji imprez placéwki — 10 lat,

e Dokumentacja przebiegu imprez, uroczystosci placéwki — 25 lat,

e monografie, kroniki — 25 lat,

e Strona internetowa — 25 lat,

e Wewnetrzne gabloty, wystawy, ekspozycje — czas odziatywania medium,

e Dane niezbedne do zapewnienia rezimu sanitarnego w okresie pandemii — 25 lat

7. Kategorie odbiorcéw danych (szczegétowe informacje na temat podmiotéw mozna
uzyskaé w Sekretariacie Placéwki lub korzystajgc z danych kontaktowych
Administratora):

e uprawnione na podstawie przepisdw prawa instytucje (Centrum Informatyczne
Edukacji w Warszawie (SIO), Organ Prowadzgcy — Gmina Niepotomice, Matopolskie
Kuratorium Oswiaty, PSSE w Wieliczce inne)

e podmioty wspomagajace:

— Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty - Gmina Niepotomice Plac
Zwycigstwa 13, 32-005 Niepolomice

— dostawca dziennika elektronicznego — Vulcan Sp. z 0.0. ul. Wotowska 6, 51-
116 Wroctaw

— dostawca hostingu strony internetowej - ITT - Solutions

— dostawca poczty e-mail, - Urzad Gminy w Niepotomicach

— ubezpieczyciele,

— dostawcy ustug BHP i IOD,



8.

— firmy organizujgce wypoczynek i wycieczki,
— firma dostarczajgce ustugi fotograficzne,
— wspoétorganizatorzy i organizatorzy imprez, zawodow, konkurséw, inne,
odbiorcy danych promocyjnych:
— dostawca hostingu strony internetowej - ITT - Solutions
— dostawca poczty e-mail, - Urzad Gminy w Niepotomicach
— media spotecznosciowe,
— wspotorganizatorzy imprez, zawodow, konkursow,
— radio, prasa, wydawnictwa,
— podmiot promocji jednostki samorzgdowej
= Centrum Kultury w Niepotomicach ul. Bochenska 26, 32-005
Niepotomice
= Matlopolskie Centrum Dzwigku i Stowa, ul. Zamkowa 4, 32-005
Niepotomice
= Strona internetowa Urzedu Gminy Niepotomice

(Zdalna nauka) Administrator informuje, ze

zdalng nauke bedzie realizowat poprzez: dziennik elektroniczny dostarczany
przez: Vulcan Sp. z o.0. ul. Wotowska 6, 51-116 Wroctaw , Platforme e-
podreczniki — platforme edukacyjng Ministerstwa Edukacji Narodowej, Platforme
Microsoft 365, wideokonferencje  prowadzone przy  wykorzystaniu
oprogramowania/aplikacji: TEAMS dostarczanego przez Microsoft, dostawce
ustug e-mail: Urzad Gminy w Niepotomicach.

w ramach zdalnej nauki Nie przewidujemy transferu danych do Panstw trzecich. (

9. W zwigzku z wykorzystywaniem do promocji jednostki fanpage FB Administrator
informuje, ze:

jesteSmy wspodtadministratorem fanpage’a w serwisie Facebook, poniewaz
decydujemy jakie materiaty tam udostepnia¢, w jakiej formie i na jak dtugo. W
pozostatych aspektach przetwarzania umieszczanych danych w tym serwisie (w
szczegolnosci aspektach dotyczacych bezpiczenstwa przechowywania danych)
Administratorem jest Facebook. Zachecamy do zapoznania sie z Polityka
Prywatnosci Facebooka: https://www.facebook.com/privacy/explanation,

w ramach naszej odpowiedzialnosci nie przekazujemy danych poza teren
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Jednak zastrzegamy, ze przeptywy danych
serwisu Facebook majg charakter ponadnarodowy. Serwis ten moze przekazywaé
Panstwa dane poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego, w tym do
Stanéw Zjednoczonych. Wiecej na:
https://www.facebook.com/privacy/explanation/.,

Serwis Facebook  wykorzystuje technike rozpoznawania twarzy. Tworzone
szablony i wzorce stanowig dane biometryczne, ktére w ramach RODO podlegajg
szczegblnej ochronie. Wiecej na:
https://www.facebook.com/privacy/explanation/.

O profilowaniu i automatycznym przetwarzaniu danych przez Facebook mozna
dowiedziec sie wiecej na: https://www.facebook.com/privacy/explanation/.

Dane przekazyjemy wytgcznie na podstawie Panstwa zgody,

Dane na FB przetwarzmy do 10 lat.

10. W zwigzku z wykorzystaniem narzedzi Googla w tym skrzynki gmail Administrator

informuje, ze:


https://www.facebook.com/privacy/explanation
https://www.facebook.com/privacy/explanation/
https://www.facebook.com/privacy/explanation/
https://www.facebook.com/privacy/explanation/

Dane osobowe mogg by¢ przekazane poza teren Unii Europejskiej/EOG
(Europejskiego Obszaru Gospodarczego), tj. mogg by¢ przekazane do Google LLC,
1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA (dalej Google) z
uwagi na korzystanie przez Administratora z ustug Google, w tym ustugi poczty
gmail. Mogga rowniez podlega¢ automatycznemu przetwarzaniu i profilowaniu.
Wiecej na polityce prywatnosci Google: https://policies.google.com/privacy.



https://policies.google.com/privacy

